
Allegato G – Regolamento della Commissione Mensa

PREMESSA

Nell’ex Circolo Didattico di Codigoro, istituzione autonoma con giurisdizione sulle Scuole
dell’Infanzia e Primaria dei Comuni di Codigoro e Lagosanto, dall’anno scolastico 2000
ottempera un Organismo collegiale denominato “Commissione Mensa”, costituito dal
Dirigente Scolastico, dai genitori, dai docenti con compiti di verifica del servizio della
mensa scolastica e garantisce il collegamento tra l’utenza e l’Amministrazione Comunale.
Gli esiti delle iniziative sono tutti documentati agli atti della Direzione Didattica, confluita
nell’anno scolastico 2012/2013  nell’ Istituto Comprensivo di Codigoro.

ART. 1

A partire dall’anno scolastico 2001-2002 viene istituito, presso la sede della ex Direzione
Didattica Statale di Codigoro, ubicata in via Massarenti 7, un Organismo collegiale
denominato “Commissione Mensa”.
Tale Organismo riconosce nelle Amministrazioni Comunali di Codigoro e Lagosanto, gli
Enti territoriali, competenti per legge, per la gestione del servizio di mensa nelle Scuole
dell’Infanzia - Primaria e non intende in alcun modo sovrapporsi o sostituirsi ad essi.
La Commissione Mensa ha come compito fondamentale la collaborazione sia in ordine
alla raccolta di proposte di miglioramento del servizio, sia in riferimento ad una ormai
riconosciuta funzione di collegamento tra l’utenza, la Scuola e le Amministrazioni
Comunali.
Nello stesso tempo la Commissione Mensa riconosce ai competenti Organi dell’Azienda
USL le funzioni di controllo igienico-sanitario del servizio e di responsabilità nella
formazione dei menù.
In tale contesto e in un’ottica di piena ed aperta disponibilità alla collaborazione fattiva e
costruttiva, la Commissione Mensa opera per segnalare disfunzioni problematiche e
proporre eventuali e possibili migliorie nelle modalità di funzione del servizio.

ART. 2

La Commissione Mensa è costituita dai seguenti membri:
- Dirigente Scolastico ed in sua assenza dal Vicario quale suo sostituto.
- Assessore alla P.I. del Comune di Codigoro o funzionario delegato
- Assessore alla P.I. del Comune di Lagosanto o funzionario delegato
- I rappresentanti della ditta che fornisce i pasti
- n. 1 Docente, referente della Commissione e rappresentante del corpo Docente
dell’Istituto Comprensivo.



- n. 2 rappresentanti dei genitori (1 di Lagosanto e 1 di Codigoro) fra gli eletti nel Consiglio
d’ Istituto o individuati da tale organo fra tutti i genitori eletti nel Consiglio di Intersezione o
di Interclasse.
- I genitori con figli che frequentano l’ultimo anno della Scuola Primaria non potranno più
far parte della Commissione Mensa, perché si termina il ciclo di istruzione avente il
servizio suddetto.

ART. 3

Le riunioni avverranno su regolare convocazione spedita dalla Dirigenza Scolastica,
almeno 5 giorni prima, fatta salva l’eventuale comunicazione via Mail.
La Commissione si riunirà almeno tre volte durante l’anno scolastico ( all’inizio dell’anno
scolastico, alla fine del primo quadrimestre e alla fine dell’anno scolastico). La
Commissione sarà comunque a disposizione ogni volta se ne ravvisasse la necessità o
l’urgenza.
Le convocazioni d’urgenza potranno essere richieste oltre che dalla metà più uno dei
membri, anche separatamente, dalla Dirigenza Scolastica, dai Comuni e dall’Azienda
USL.
La Commissione Mensa è presieduta dal Dirigente Scolastico o dal Vicario quale suo
sostituto, in caso di loro assenza o impedimento dal docente referente.
Le mansioni di Segretario e Coordinatore delle attività dell’Organismo sono assunte dal
docente referente.
Le sedute della Commissione non sono pubbliche. I verbali, eventualmente stralciati delle
parti riservate e/o soggette a tutela della privacy, possono essere richieste all’Istituto
Comprensivo.
Eventuali oggetti trattati nelle riunioni e ritenute particolarmente importanti, comporteranno
la trasmissione del verbale al Comune interessato da parte della segreteria.

ART. 4

Le visite alle mense scolastiche avverranno di norma in numero due nel corso dell’anno
scolastico, una nel primo e una nel secondo quadrimestre, secondo un calendario
compilato a cura della referente della Commissione. Il calendario non sarà reso pubblico e
verrà comunicato al Dirigente, all’Assessore alla P.I. del Comune di Codigoro
(relativamente alle mense delle Scuole del Comune), all’Assessore alla P.I. del Comune di
Lagosanto (relativamente alle mense delle Scuole del Comune) e ai rappresentanti dei
genitori con buon anticipo rispetto all’inizio delle visite.
Le visite avverranno con la presenza di non meno di due componenti della Commissione,
anche se il numero sarà variabile in base alle normative sanitarie vigenti in quel momento.
Le visite, in mancanza del Docente referente saranno rinviate in data extra
calendarizzazione.
La Dirigenza Scolastica e i membri della Commissione Mensa, in accordo con il Dirigente
stesso, hanno la facoltà di effettuare visite anche in giorni non coincidenti con quelli del



calendario, di cui sopra al punto precedente, con l’intento di acquisire maggiori elementi di
osservazione, conoscenza e controllo del servizio.
I componenti della Commissione Mensa, qualora contattati urgentemente dai Referenti di
Plesso, sono tenuti ad avere immediata autorizzazione dal Dirigente, al fine di poter
verificare l’urgenza.
Per ogni visita dovrà essere redatto un verbale in triplice copia con le relative osservazioni,
e/o proposte, redatti in triplice copia, verranno:
a) affissi all’Albo della Scuola dove è avvenuto il controllo;
b) affissi all’Albo della Scuola Primaria come sede della Commissione;
c) tenuti agli atti della Commissione.
Le segnalazioni urgenti saranno fatte pervenire con tempestività ai Comuni di Codigoro e
Lagosanto tramite Mail dalla segreteria.

ART. 5

Le modalità delle ispezioni da parte dei membri della Commissione Mensa saranno
variabili nel rispetto delle norme sanitarie vigenti, anche se nell’espletamento del loro
mandato possono:
- accedere ai refettori o nei locali ove sono consumati i pasti, assistere all’arrivo dei pasti,
alla distribuzione e al consumo degli stessi, alle successive operazioni di pulizia dei locali,
senza che ciò crei intralcio alle operazioni medesime;
- controllare la pulizia delle attrezzature, degli arredi e dei locali dove vengono consumati i
pasti e delle relative pertinenze;
- assaggiare il pasto;
- compilare schede di rilevazione e osservazione.
I membri della Commissione Mensa, nell’espletamento del loro mandato, non possono:
- manipolare sostanze alimentari e bevande, utensili, stoviglie o altri oggetti a loro volta
destinati a venire in contatto diretti con gli alimenti;
- formulare osservazioni o contestazioni al Personale dipendente delle Ditte affidatarie, né
richiedere ad esso la consegna di copia di alcun documento;
- permanere in cucina, laddove esistente, durante la preparazione dei pasti.

ART. 6

Ai lavori e alle riunioni della Commissione Mensa potranno essere espressamente invitati,
al fine di acquisire elementi chiarificatori e di conoscenza, docenti capigruppo (o loro
delegati) e genitori (rappresentanti di classe o di sezione) per la discussione di
problematiche inerenti uno o più plessi.
La Commissione Mensa può occuparsi anche del monitoraggio e del sostegno alle attività
di educazione alimentare attuate in una o più Scuole dell’Istituto Comprensivo.
Potrà altresì dare supporto ad iniziative proposte, dall’Istituto Comprensivo o dal Comune,
di coinvolgimento e di sensibilizzazione dei genitori.


